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Ai Signori docenti Primo IC
Al DSGA

Al Personale ATA

All’Albo

Oggetto: Adempimenti_di fine anno scolastico A.S. 2021/22.

Al fine di un corretto svolgimento degli adempimenti di fine anno, si invitano i Sig. docenti ad attenersi
alle seguenti indicazioni:

ENTRO 7 GIUGNO 2022: | docenti di scuola secondaria dovranno inserire nel registro elettronico tutte
le valutazioni .

ENTRO 12 GIUGNO 2022: | docenti di scuola primaria dovranno inserire nel registro elettronico tutte le
valutazioni.

| docenti coordinatori/prevalenti avranno cura di verificare che sia stato predisposto tutto sul registro
elettronico in tempo utile rispetto alle date sopra indicate.

Questo ufficio comunica alle SS.LL. il calendario degli adempimenti di fine anno scolastico:

Data Ora Attivita
Scuola Secondaria SCRUTINI
. Dalle 11:30 . . . e . . .
9 giugno 2022 alle 18:00 | docenti prevalenti avranno cura di verificare che il 14 giugno sia stato
giovedi ( onIin;:) predisposto tutto sul registro elettronico
10 giugno Pubblicazione online esiti ammissione esami di stato
. Prova esame di stato conclusivi del primo ciclo di istruzione secondo il
14 - 27 giugno . .
calendario pubblicato
10-13-14 aDITe”elg':(())(()) Scuola Primaria
giugno 2022 (in ' Compilazione e controllo documenti scolastici on line;
ven per le classi quinte anche certificazione delle competenze.
presenza)
. Dalle 8:00 N . oo —
13- 14 giugno atie Scuola Primaria SCRUTINI secondo gli orari gia pubblicati
alle 13:00
2022 .
(in
Lun — mart
presenza)
. Pubblicazione online ammissione alla classe successiva scuola primaria e
14 giugno .
secondaria
16 giugno 2022 Dalle 9:00 - Riunioni di dipartimenti (- per la scuola secondaria solo i docenti non
giovedi alle 12:00 impegnati negli esami)
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(incontro

- Data entro la quale consegnare i dati delle prove parallele all’lns.

online) Primicerio
- Termine entro il quale va prodotta in segreteria la domanda di ferie di
tutti i docenti (giorni richiedibili max 32 + 4, detratti eventuali giorni gia
fruiti).
20 giugno Data di pubblicazione sul registro elettronico dei risultati finali e del
2022 certificato di competenza di ogni alunno
24 giugno Dalle 9:00 Riunione Commissione NIV e PTOF (presenziano le docenti con funzioni
2022 alle 12:00 . . . ey . .
martedi (in tstrumentéll, i c.oIIaboraton DS e i responsabili dipartimenti e di plesso non
impegnati negli esami)
presenza)
- Termine entro il quale i docenti con funzioni strumentali sono tenuti a
presentare in segreteria la relazione sul lavoro svolto
- Entro questa data i responsabili dei Progetti POF infanzia, primaria e
secondaria presenteranno il registro del progetto (come da modello
. predisposto) contenente:
23 giugno 2022 . S
giovedi . Pro.gra\mr.nazm['le iniziale; . . -
e Attivita giornaliere svolte con firme di presenza docenti e indicazione
delle presenze degli alunni;
e Prospetto di sintesi delle ore svolte per ogni insegnante (con
I'indicazione delle ore d’insegnamento e di quelle di non
insegnamento) che non possono essere superiori a quelle contrattate
ed autorizzate;
e Relazione finale, evidenziando percorsi ed esiti.
| documenti vanno raccolti, analizzati e consegnati in segreteria .
Dalle 8:30 Incontro continuita dei docenti delle classi 5* di Scuola Primaria con i docenti
alle 10:00 della Scuola dell’'Infanzia per la comunicazione dei dati conoscitivi e valutativi
(in degli alunni di 5 anni in ingresso nella Scuola Primaria nell’a. s. 2022/2023.
presenza) Coordina Grassi Roberta
24 giugno 22 Dalle 10:30 | Incontro continuita dei docenti delle classi 5* di Scuola Primaria con i docenti
venerdi alle 12:00 della Scuola Secondaria per la comunicazione dei dati conoscitivi e valutativi
(in degli alunni di quinta in ingresso nella Scuola Secondaria nell’a. s. 2022/2023
presenza) Coordina De Leonardis Michele
28 giugno
Pubblicazione esito esame classi terze scuola secondaria di primo grado
Dalle 10:30
27 gu\xgno 2022 a'IIe 11:30 Riunione GLI
lunedi (incontro
online)
28 giugno 2022 . .
martedi ore 9:00 Collegio congiunto
29 giugno 2022 Dalle 10:00 | Consegna documento di valutazione ai genitori dei bambini della Scuola
mercoledi alle 12:00 dell’Infanzia
30 giugno 2022 Consegna registri e documenti Scuola dell’Infanzia.
giovedi Ore 12:00 | docenti responsabili di plesso (Cavaliere Grazia e Alfarano Fiorella)

raccoglieranno i registri e svolgeranno i necessari controlli.




- ¥

Le commissioni NIV e PTOF programmeranno autonomamente, se necessari, ulteriori incontri.
Tutto il personale che entrera in contatto con documenti dello scrutinio € tenuto al segreto d’ufficio.
I docenti sono tenuti a comunicare le date di pubblicazione dei risultati finali.

Nel sottolineare I’importanza, a livello sostanziale e formale, delle operazioni di fine anno
scolastico, auguro a tutti buon lavoro.

Eventuali variazioni di date e orari verranno comunicate tempestivamente

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Francesco Dell’ Atti

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, D. L.vo n. 39/93



